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Knihovni rad

Méstské knihovny Tabor

Mestska knihovna Tabor je vefejnou univerzalni knihovnou, kterd poskytuje své sluzby
v hlavni budové v Jiraskové ulici €.1775 a ve svych pobockach na izemi mésta.
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Clanek 1.
Zakladni ustanoveni

Pravo pujcovat si dila z knihovniho fondu a vyuZivat dalSich sluzeb knihovny ma kazdy
zapsany ¢tendf, ktery souhlasi s dodrzovanim tohoto Knihovniho fadu Méstské knihovny
Tabor (déle jen ,,knihovni ad*).

Ctenati Méstské knihovny Tabor (dale jen ,.knihovna®) jsou povinni #idit se knihovnim
fadem a pokyny pracovnikii knihovny. RovnéZz jsou povinni zachovévat ve vSech
prostorach knihovny klid a potfadek.

Ctenaftim neni dovoleno v prostorach knihovny koufit.

Jestlize ¢tenaf nedodrzuje tato ustanoveni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit knihovné zptisobenou
$kodu. Reditel ma moznost odebrat étenaii pravo pouzivat sluzeb knihovny i

z hygienickych divodu.

Clanek TI.
Ochrana osobnich adaji

Knihovna na zaklad€ zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udajli zpracovava
pouze pravdivé a presné osobni udaje: jméno, piijmeni, datum narozeni, adresa. Osobni
udaje svych uzivateli shromazd'uje pouze po dobu, kterd je nezbytnd k ucelu jejich
zpracovani (do doby vyrovnani vSech pohledavek vii¢i knihovné a neobnoveni platnosti
ctenatského prikazu).

Knihovna pfijala takova opatieni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému
ptistupu k osobnim uidajiim, k jejich zméné, zniceni ¢i ztraté, neopravnénym pienosim, k
jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti. Knihovna vydala
smérnici o ochrané osobnich udajii, kde zaméstnanci podepsali ml¢enlivost o téchto
osobnich tdajich a o bezpecnostnich opatfenich knihovny.

Clanek TII.
Podminky pfrijeti za ¢tenare knihovny

Ctenafem knihovny se miiZe stat:

a)  kazdy ob&an CR, ktery dovrsil 15 let véku

b)  déti mladsi 15-ti let po predlozeni pisemného souhlasu jednoho z rodi¢t nebo
zakonného zastupce

c)  cizi statni pfislusnik nebo obcan bez statni ptislusnosti, ktery ma platny cestovni
pas nebo pritkaz totoznosti

d)  pravnicka osoba
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Ctenafem se stava ob&an nebo pravnicka osoba zaregistrovanim a vydanim étendiského
prikazu.

Podepsanim ¢tenatské prihlasky do knihovny se ¢tenaf zavazuje, Ze bude plnit ustanoveni
knihovniho fadu.

_ Clanek 1V.
Ctenarské prikazy

Ctenafsky prikaz je doklad &tenafe pro styk s knihovnou. Bez jeho predloZeni se
vypijcky z knihovniho fondu mimo knihovnu zésadné neposkytuji.

Ctenafsky prikaz se vydava jednotlivym osobam po vyplnéni ¢tenaiské piihlagky a po
predlozeni platného osobniho prikazu. Détem se ¢tenaisky prukaz vyda podle ¢l. I11.,
odst. 1b. Pravnickym osobam se vyda ¢tenarsky pritkaz na zdklad€ vyplnéné ptihlasky,
ktera musi byt potvrzena vedenim organizace (firmy) a po ptedlozeni obcanského
prikazu pracovnika povéteného pro styk s knihovnou.

Ctenafsky priikaz se vystavuje na jeden rok (12 mésicti) a jeho platnost je tieba
kazdoro¢né obnovovat.

Roc¢ni registracni poplatek Cini:

. 100,- K& - pro dospélé Ctenare a pravnické osoby

. 30,- K& - pro déti

. 50,- K& - pro dospélé Ctenare a pravnické osoby na pobocce Prazské sidliste a
sidlist¢ Nad Luznici

. invalidni ob¢ané - drzitelé prikkazu ZTP a ZTP-P, ¢tenafi nad 70 let, interni

uzivatelé (pracovnici knihovny), uzivatelé pobocek s vyjimkou vyse uvedenych
jsou registrovani zdarma
Roc¢ni registracni poplatek se plati pfi prvni navstéveé knihovny a déle pak kazdoro¢né po
uplynuti jednoho roku od pfedchoziho zaplaceni.
Ctenafsky prikaz, vystaveny v odd. pro dospélé, plati i v oddéleni hudebnim.
Kazdy ¢tenaf je povinen oznamit do 30 dnt knihovn€ zménu jména a bydliste.
Ctenafsky priikaz je nepienosny. Pii ztraté prikazu je étenaf povinen pozadat o
vyhotoveni nového ¢tenarského prikkazu. Za vystaveni ndhradniho prikazu uhradi ctenaf
manipulacni poplatek 20,- K¢&. Jestlize ¢tenaf néjakym zplisobem zneuzije ¢tenarsky
prikaz, je v pravomoci feditele knihovny ¢tenafe zbavit prava pouzivat sluzeb knihovny.

Clanek V.
Podminky pujcovani a prava ¢tenara

O zplisobu zaptjceni a poctu ptjcenych knih, ¢asopisti, ptipadné jiného dokumentu (dale
jen dila) rozhoduje knihovna. Vypijcky se uskutecniuji v souladu se zaméfenim knihovny
a s pozadavky na ochranu knihovnich fondd. Podrobné jsou podminky uvedeny dale v
fadech jednotlivych ptjcoven.

Vypujéni lhita je pro vyplijcky mimo knihovnu stanovena takto:

. 31 kalendéinich dnti - knihy a periodika, hudebniny, gramodesky
. 1 tyden — CD

Vypujéni lhita mize byt dvakrat prodlouzena, nezada-li o dilo dalsi ctenaf. Vyjimecné je
mozné povolit dalsi prodlouzeni vyptjcky, ale jen po ptedlozeni dila. O prodlouzeni
lhiity miize ¢tenar pozadat osobné, telefonicky, pisemné nebo elektronickou postou.
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Knihovna je opravnéna v zajmu ochrany nebo dalsiho vyuziti dila stanovit kratsi
vypujéni lhiitu pro jednotlivé vypujcky.

Pokud ma ¢tenar dilo ptijcené vice jak 100 dntl a nevrati ho (nebo neptedlozi), neni
mozné mu zadné jiné dilo pujcit.

Uzivatel, ktery neni fadné zaregistrovan, mize pouzit prezencnich sluzeb knihovny
jednorazové, a to po zaplaceni poplatku 20,- K¢ na jeden den.

Pokud nevrati ¢tenai vyptijcené dilo ve stanoveném terminu, uctuje knihovna ¢tenari
pokutu, a to hned po pfekroceni vyplij¢ni lhlity. Prvni nedodrZeni vyptj¢ni lhity, t;.
1.upominku, sd€luje knihovna ¢tenafi Gstné pii navstéve knihovny. Pfi del$im nedodrzeni
vypujéni lhiity knihovna zasila pisemné upozornéni. Interni uZivatelé jsou upomindni
bez poplatkd.

Pokuty z prodleni jsou stanoveny takto:

. 1. upominka (ihned po uplynuti vyp. lhity, tj. 31 dnt) 10,- K¢

. 2. upominka (31 dnil po 1. upomince) 30,- K¢
. 3. upominka (31 dnti po 2. upomince) 50,- K¢
. pokuty z prodleni pro zvukové dokumenty jsou uvedeny v fadu hud. odd., ¢l. IX.

Jestlize se ¢tenaf dostavi do knihovny po uplynuti 31 dnti od odeslani 3. upominky, hradi
pii této navstéve bez dalsiho upominani 150,- K¢. Jestlize se nedostavi viibec, fesi se
vyfizeni pohledavky pravni cestou, rovnéz se sankénim poplatkem 150,- K¢.

Nevrati-1i ¢tenaf zaplijcené dilo ¢i nevyrovna-li své zdvazky vici knihovnég, budou
vymahany pravni cestou.

Zada-li &tendf dilo, které je piijéeno jinému étendii, mize vyuzit zamluvenkovou sluzbu.
Jakmile je dilo vraceno, uvédomi knihovna pisemné nebo elektronickou postou zadatele,
ktery si mize dilo vyzvednout do 10 dnti (pro CD 7 dnil) ode dne odeslani oznameni. Za
zdmluvu zaplati étenat manipulaéni poplatek 10,- K& za kus. Uhradu za tuto sluzbu hradi
Ctenaf pfi prevzeti dila. Uplynutim této lhity rezervovani kon¢i a Zadany titul bude
plijcen dalsimu zajemci. Zada-li tentyz titul vice Stendid, stanovi se pofadi podle data
podani zamluvenky.

Pokud c¢tenar zada dilo, které neni ve fondu knihovny, mé pravo poZzadovat zaptijceni dila
prostiednictvim meziknihovni sluzby (MVYS) z jiné knihovny, ptipadné i ze zahranici,
prostiednictvim mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzby (MMVS). Jakmile knihovna
dilo ziska, pisemné nebo elektronickou postou zadatele upozorni, ze dilo je pro né¢ho
piipraveno. Ctenaf je povinen dodrzovat vypajéni Ihittu a podminky ptijéovéani uréené
pujcujici knihovnou. Za meziknihovni vyptjéni sluzbu uhradi ctenat postovné ve vysi
50,- K¢ (20,- K¢ za dilo pti objednani a dalsich 30,- K¢ pii jeho prevzeti).

Ctenafi maji pravo bezplatng ziskavat udaje o knihovnim fondu ze étenaiskych
listkovych 1 elektronickych katalogli nebo si vyzadat potfebné informace ze sluzebnich
katalogti a kartoték knihovny, pfipadné i z jinych knihoven, prostfednictvim pracovnika
knihovny.

Z knihovnich fondi zhotovuje knihovna na pozadéani kopie za smluvni ceny. Kopie se
zhotovuji na pockani.

Ctenafi mohou vyuzivat na uréenych étendiskych poéita¢ich sluzby Internetu.

Aktualni ceniky za vySe uvedené sluzby jsou zvetejnény v jednotlivych oddé€lenich a
pobockach a tvoii ptilohu tohoto knihovniho fadu.

v

odmitnout méné nez 15 minut pfed koncem vyptjéni doby.



Clanek VI
Povinnosti ¢tenaru

Ctenaf nesmi vypijéené dilo ptijéovat dalsim osobam a musi ho vratit v takovém stavu, v

jakém ho prevzal.

Ve vlastnim zajmu si musi ¢tendf dilo prohlédnout pii vyptjcovani, a je-1i poSkozeno

(ptipadné nekompletni), ohlasit to ihned pracovnikovi knihovny. Jinak ruci za kazdé

poskozeni, které bude zjisténo pfi vraceni dila.

Pti vyptjcce mimo knihovnu u dila, jejiz hodnota ptesahuje 800,- K¢, nebo je zaplij¢eno

v ramci meziknihovni vypljéni sluzby, vyZaduje knihovna pisemné potvrzeni ¢tenare o

prevzeti vypijcky.

Pokud c¢tenar dilo ztratil, ohlasi tuto skute¢nost neprodlené pracovnikovi knihovny.

Pracovnik knihovny je opravnén rozhodnout o zptisobu nahrady Skody za nevracené ¢i

poskozené dilo. Knihovna pozaduje:

. neposkozeny vytisk téhoz dila a manipulacni poplatek ve vysi 20,- K¢ za tkony,
spojené s knihovnickym zpracovanim dila

. jiné dilo odpovidajici cené¢ a zaméfeni ztraceného nebo poskozeného dila (po
dohodé¢ s knihovnou) a manipulaéni poplatek ve vysi 20,- K¢ za ukony, spojené s
knihovnickym zpracovanim dila

. finan¢ni ndhradu, ktera se sklada z ceny titulu a manipula¢niho poplatku ve vysi
150,- K¢ za ukony, spojené s likvidaci Skody pfi ztraté knihy a gramofonové
desky. Jde-li o ztratu kompaktniho disku, ¢ini tento poplatek 200,- K&

. pii ztraté periodika uhradi ¢tenai knihovné Skodu ve vysi trojnasobné ceny
periodika

. pii poskozeni ¢arkového kddu v knize uhradi ¢tendi manipulacni poplatek 10,- K¢

. pii poSkozeni nebo ztraté obalu kompaktniho disku uhradi ¢tenat 20,- K¢

Pokud ¢tenar poskodi nebo ztrati dilo zapij¢ené v ramci meziknihovni vypiijéni sluzby
jinou knihovnou, uhradi $kodu podle pozadavkt knihovny, kterd knihu zapijcila.
Odnaseni knih, ¢asopist a ostatnich materiali z knihovny bez ptedloZeni k evidenci
vypijcky se poklada za zcizeni. V tomto ptipadé¢ feditel knihovny nebo jim povétreny
pracovnik ma pravo odebrat ¢tenafi ¢tendi'sky prikaz na dobu nejméné 1 roku.
Ctenattim, kteti onemocnéli nakazlivou chorobou nebo &tenditim, v jejichz roding se
takova choroba vyskytla, nelze ptijcovat dila v dobé¢ karantény.

g“:lzinek VIL
Rad studovny

Ve studovné miize ¢tendi studovat prezencné dila vypijcend prostrednictvim MVS z
jinych knihoven, dila z volné ptistupnych fondii M€K a z fondu M€K, urc¢eného pouze k
prezen¢nimu studiu.

Pouze k prezencnimu studiu je uréen fond ze studovny (signatura BIS), regionalni fond,
nékterd zahranic¢ni periodika a posledni ¢isla periodik vystavena na regélech. Ostatni Cisla
téchto periodik se piijcuji i absenéné u vyptjéniho pultu odd. pro dospélé Ctenére.
Navstévnik studovny predlozi sviij ¢tenarsky prikaz v ptizemi u vyptjéniho pultu. Ve
studovné nahlasi své jméno, dokumenty vybrané z volné¢ho vybéru studovny predé k
evidenci pracovnikovi studovny a pfi odchodu mu je vrati - nezatrazuje je zpét na regal.
Veskery fond studovny je urcen pouze k prezen¢nimu ptjcovani, neni dovoleno do n¢j
vpisovat ani jinak poSkozovat a nelze ho ze studovny odnaset.

Ctenafi jsou povinni zachovavat klid, chovat se ohledupln¢ k ostatnim névstévnikiim a
fidit se pokyny pracovnikl knihovny.
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é}ének VIIIL.
Rad ¢itarny

V ¢itarné jsou uloZena posledni ¢isla denniho tisku, kterd jsou uréena pouze k
prezen¢nimu ptjcovani, neni dovoleno do nich vpisovat ani jinak je poskozovat ¢i
odnéset z prostoru ¢itarny.

Pouzivani ¢itdrny je povoleno pouze s platnym ¢tenaiskym prikazem.

Ctenafi jsou povinni zachovavat klid, chovat se ohledupIng k ostatnim navstévnikiim a
fidit se pokyny pracovnikl knihovny.

. Clanek IX.
Rad hudebniho oddéleni

. Podminky pujéovani

Ctenafem hudebniho odd. se mize stat kazdy Gtenaf registrovany v odd. pro dospélé
Ctenare.

V hudebnim odd. si miize ¢tenai vypujcit soucasné nejvyse 5 titulli kompaktnich diskd.
Pracovnik oddéleni mtze v ptipadech, které uzné za odiivodnéné, stanovit horni hranici
poctu vyptjcenych knihovnich jednotek.

Oznacena ¢ast fondu gramofonovych desek a kompaktnich diski je ur¢ena pouze k
prezennimu poslechu, pfevaznou ¢ast knihovnich jednotek si mohou ¢tenafi piij¢it mimo
knihovnu.

Uzivatel bere na védomi, Ze vypijcené zvukové dokumenty miize nahravat pouze pro
osobni potfebu v souladu s platnym Zdkonem o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont (autorsky zakon).

Zvukové dokumenty se zdsadné nenahravaji pro potieby uzivateld.

Vyjimky pti pijéovani a nahravani zvukovych dokumentti je mozné ucinit u pravnickych
osob v knithovné fadné zaregistrovanych, a to je pro studijni Gcely v souladu s autorskym
zakonem.

Kazdy drzitel ctenaiského prikazu ma pravo vyuzivat poslechové aparatury hudebniho
oddéleni. Aparaturu obsluhuje vyhradné knihovnik.

Jednorazova vyptjcka je mozna za stejnych podminek jako v odd. pro dosp¢lé.

B. Vypijéni lhita

1.

Pro vyptijcky mimo knihovnu je stanovena tato vyptj¢ni lhita:

. knihy, hudebniny a gramofonové desky - 31 kalendainich dnt

. kompaktni disky - 1 tyden

Knihovna je opravnéna v zajmu ochrany nebo dalsiho vyuziti dila stanovit kratsi
vypujéni lhiitu pro jednotlivé vypujcky.

Nezada-l1i dilo dalsi ¢tenar, mize byt vypljcni lhiita prodlouZena. O prodlouZeni musi
Ctenaf pozadat.

Pokud c¢tenar zada dilo vypljcené jinym Ctendfem, mize vyuzit zamluvenkovou sluzbu.
Jakmile je dilo vraceno, uvédomi knihovna pisemné nebo elektronickou postou Zadatele,
ktery si mize publikaci vyzvednout do 10 dnii (pro CD 7 dntl) ode dne odeslani
oznameni. Za zamluvu zaplati étenaf manipulaéni poplatek 10,- K&, Uhradu za tuto
sluzbu hradi ¢tendf pii prevzeti dila. Uplynutim této lhiity rezervovani kon¢i a Zadany
titul bude ptijéen dalimu zajemci. Zada-li tentyz titul vice tenafi, stanovi se poradi
podle data podani zamluvenky.



C. Vrdceni vypitjceného dila

1. Jestlize dilo ptijcené mimo knihovnu nevrati ¢tenat ve stanovené lhite, uctuje knihovna
¢tendfi pokutu z prodleni 1 bez pfedchoziho pisemného upozornéni.
2. Pokuty z prodleni v hudebnim oddéleni jsou stanoveny takto:

knihy, hudebniny, gramodesky:

° 1. upominka 10,- K¢
° 2. upominka 30,- K¢
o 3. upominka 50,- K¢
kompaktni disky:

° za kazdy den, o ktery byla ptekro¢ena vyptjéni lhita, a kazdé CD - 10,- K¢

3. Jestlize se ¢tenaf dostavi do knihovny po uplynuti 31 dnli od odeslani 3. upominky, hradi
pii této navsteéve bez dalsiho upominani 150,- K¢. JestliZze se nedostavi viibec, fesi se
vyfizeni pohledavky pravni cestou, rovnéz se sankénim poplatkem 150,- K¢.

D. Ztrdty a nahrady

Ctenaf je povinen bezodkladné ohlasit v hudebnim oddéleni ztratu nebo poskozeni dila. O
zpusobu néhrady rozhoduje knihovna. Mize pozadovat:

neposkozeny exemplaf téhoz titulu a manipulacni poplatek ve vysi 20,- K¢ za
ukony spojené s knihovnickym zpracovanim dila

jiné dilo odpovidajici cené a zaméfeni ztraceného nebo poskozeného dila (po
dohod¢ s knihovnou) a manipulac¢ni poplatek ve vysi 20,- K¢ za tikony spojené s
knihovnickym zpracovanim dila

finanéni ndhradu, ktera se sklada z ceny titulu a manipulacniho poplatku ve vysi
150,- K¢ pfti ztraté knihy a gramofonové desky. Jde-li o ztratu kompaktniho disku,
¢ini tento poplatek 200,- K¢&.

pii ztraté periodika uhradi ctenar knihovné Skodu ve vySi trojnasobné ceny
periodika

pii poSkozeni nebo ztraté obalu kompaktniho disku uhradi ¢tenat 20,- K¢

E. Povinnosti Ctendin

Ctenaf je povinen:

sezndmit se s knihovnim fadem, fidit se jeho ustanovenimi a dodrzovat pokyny
pracovnikd knihovny

zachazet s vypijcenymi dily Setrn€, chranit dilo pfed poskozenim, ztratou a
kradezi, nepijCovat je dalSim osobam a vratit je do knihovny ve stanovené lhtité
respektovat v§echna prava vyrobce a prava autorska

zachazet Setrné s technickym vybavenim hudebniho oddéleni

zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid a pofadek



Clanek X.

Vesker¢ stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny ma ¢tenar pravo sdélit
pracovnikiim knihovny nebo oznamit pfimo fediteli knihovny.

Clanek XI.

Prava a povinnosti ¢tenafe zanikaji:

a) vracenim priikazu Ctenate,

b) odnétim ¢tenatského pritkazu pii nedodrzeni ustanoveni tohoto fadu nebo z jinych
vaznych diavodi.

Clanek XII.

1. Kromé tohoto knihovniho fadu jsou vztahy mezi knihovnou a ¢tenarem urovany dalSimi
obecné zdvaznymi predpisy, zejména obCanskym a obchodnim zdkonikem a zakonem o
cendch.

2. Pravidla pfistupu k pocitaciim a podrobné ceniky jsou zpracovany jako samostatna
ptiloha tohoto knihovniho fadu.

3. Vyjimky ze zésad knihovniho fadu povoluje feditel knihovny.

4. Tento knihovni fad vydava feditel knihovny na zéklad¢ usneseni Rady mésta Tébor
¢.103/4/02 ze dne 16.12.2002, zména v knihovnim fadu usnesenim Rady mésta Tabor €.
142/3/06 ze dne 11. prosince 2006, zména ceniku a ptiloha ¢.1 usnesenim Rady mésta
Tébor ¢. 2298/MRM/09 03/04 03 ze dne 9. biezna 20009.

5. Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 10. zaii 2011, soucasné se rusi platnost
knihovniho fadu ze dne 24. biezna 2009.

V Tébote dne 9. zaii 2011

Mgr. Alena Otrubova
feditelka knihovny





